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BAB 1
PENDAHULUAN

A. Hakekat Penulisan KaryaTulis

Penulisan karya tulis merupakan
bagian dari tuntutan formal akademik.

B. Tujuan Penyusunan Pandua
Penulisan Karya Tulis
Sebagai panduan umum kepada sivitas

akademika Sespimti Polri terutama bagi para
peserta didik dalam menulis karya tulis.

C. Hal-hal vyang Diatur dalam
Panduan Penulisan KT

Panduan ini terdiri atas 8 (delapan) bab.

D. Prinsip Penting dalam Penulisan

« Menulis berarti mengonstruksi

« Menulis melibatkan proses rekonstruksi
yang berkelanjutan

« Menulis adalah cara berpikir

« Menulis berbeda dengan berbicara

(Fabb dan Durant, 2005)



/M saBN

TUGAS PENULISAN PRODUK PERKULIAHAN

*KELOMPOK

A. Naskah Pemetaan Pikiran . :
(Mind Mapping) Kerja Profesi (NKKP)

* PERSON

B. RINGKASAN ( SUMMARY ) F. Naskah Risalah Kebijakan

'd (Policy Brief)

7 * PERSON

* PERSON . G. Naskah Resensi Buku

C. Naskah Esai

*PERSON
D. Naskah karya Perseorangan

(NKP)



A. Naskah Pemetaan Pikiran
(Mind Mapping)

Mind Mapping adalah sebuah cara dengan mengelompokkan beberapa ide dalam
bentuk kerangka yang terstruktur yang digambarkan secara visual tentang ide,
informasi, konsep, atau berbagai hal lain dalam menganilisis suatu masalah.

STRUKTUR

Terdiri dari:
a. Topik Utama
b. Subtopik
c. Pengembangan ide pembahasan dari subtopik
d. Garis Penghubung
e. Hiasan peta pemikiran (opsional)
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C. ESAI

&, Esai dapat dimaknai sebagai bentuk tulisan lepas, yang lebih
luas dari paragraf, yang diarahkan untuk mengembangkan ide
mengenai sebuah topik (Anker, 2010). > jumlah hal 7-10 hal

FORMAT ESA]

JENIS ESAI
A. Pendahuluan - .
Berisikan identifikasi issue yang akan diangkat, dengan A. Esai Diskusi
memberikan latar belakang berupa penggambaran situasi B. Esai Eksposisi

atau kondisi terkini terkait suatu topik .
B. Bagian inti disebut Pembahasan

Berisi bagian pembahasan dari persoalan
yang dirumuskan.

c. Penutup
melakukan penguatan terhadap issue yang telah
dinyatakan pada bagian pendahuluan dan telah

dibahas pada bagian inti esai. -



D. NASKAH KARYA PERSEORANGAN (NKP)

NKP adalah produk karya tulis perseorangan yang merupakan hasil pendalaman
terhadap materi perkuliahan (Mata Pelajaran Utama) atau gabungan dari beberapa
mata pelajaran yang sejenis yang memuat pokok bahasan disertai upaya

pemecahan masalah (problem solving) yang bersifat konsepsional dan strategis
serta ada hubungannya dengan tugas-tugas kepolisian.

FORMAT NKP
A. Bagian Awal

PERNYATAAN KEASLIAN

pangial
« Sampul dan Halaman judul _—
. . . . Alamat — ilat Polri ke .- tahun 20---
« Pernyataan Hasil Tulisan Sendiri dan Keaslian mﬁwgggmigmmwm
« Daftar Isi

i Peseaallasl, LLAsess
a.  Naskah Strateg! £ s
b Apabila ternyata. %Qmﬂ alau seluruh. tult -
asl aAau 2 maka sa a bersedia dinya akan tidak lulus Pendidikan.
. lagiasi saya WMJMJMLALMW‘L,WJU
asli atgu plagiast, Maks sem==

2 & di bua di funya-
ik a&mx@&gﬂ&g@%h@um i buat untuls dapat ligunakan, serer
. Demikian

0...
Jakarta, 2
penulis Nastrap.

(Meterai Rp. 10.000)
|
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FORMAT NKP

B. Bagian Utama

BAB | : Pendahuluan
A. Latar Belakang
B. Rumusan Masalah
C. Ruang Lingkup
D. Sistematika
E. Pengertian- pengertian

BAB Il : Tinjauan Pustaka
A. Landasan Teori
B. Kerangka Berpikitr Teoritis
C. Metode Penelitian

BAB lll : Kondisi Faktual
A. Kondisi Umum (gambaran umum pok. Kk 3,2,1)
B. Kondisi Faktual Kelompok Kata 1 (persoalan 1)
C. Kondisi Faktual Kelompok Kata 2 (persoalan 2)
D. (Poin selanjutnya disesuaikan dengan jumlah persoalan
yang dirumuskan).

BAB IV: Pembahasan & Pemecahaan Masalah
A. Analisis Strategi ( pakai alternatif 1 atau 2 > cek
hal 23 & 24 PPKT)
B. Formulasi Strategi
C. Implementasi Strategi
D. Evaluasi dan pengendalian

BAB V: Penutup
A. Simpulan
B. Rekomendasi

-, :



@ Bagian Akhir Lanjutan.....FORMAT NKP

 Daftar Pustaka

« Lampiran

* Alur Pikir (Opsional)

 Pola Pikir (Opsional)

« Tabel EFAS, IFAS, SFAS / MENGGUNAKAN
TEORI LAIN

« Tabel Proses Manajemen Risiko

« Daftar Gambar/Peta

« Lampiran Lain yang terkait penulisan.

Catatan:
« Jumlah halaman Naskah Karya Perseorangan (NKP) maksimal sebanyak 20 - 30

halaman
« Komposisi persentase setiap BAB yaitu BAB 1=10%, BAB 11=14%, BAB 111=20%, BAB

IV=50%, dan BAB V=6%;
- Persentase halaman tidak bersifat mutlak, yang diutamakan adalah subtansi
narasi pemikiran serdik bisa diakomodir dalam karya tulis.

« BACA PPKT HAL 13-27 -

13



E. NASKAH KULIAH KERJA PROFESI (NKKP)

k) NKKP adalah produk karya tulis kelompok yang bersifat pemecahan masalah (problem
solving) berdasarkan hasil pengamatan dan pendalaman materi di lapangan dengan cara
melakukan studi banding pada objek Kuliah Kerja Prof )esi.( PROGRAM PEMERINTAH /
KEMENTRIAN LEMBAGA

B. Bagian Utama

FORMAT NKKP BAB | : Pendahuluan

A. Bagian Awal A. Latar Belakang
B. Permasalahan

C. Pokok-Pokok Persoalan

D. Ruang Lingkup

E. Maksud, Tujuan, dan Manfaat

F. Metode dan Pendekatan Penulisan
G. Sistematika

H. Pengertian-Pengertian

« Sampul dan Halaman judul
 Daftar Isi

BAB II: Tinjauan Pustaka
A. Kajian Teori/ Kajian Konsepsi
B. Kerangka Berpikir

' C. Metode Penelitian 14



FORMAT NKKP

Lanjutan Bagian Utama

C. Bagian Akhir

BAB IlI: Kondisi Faktual dan - Daftar Pustaka
Pembahasan Lampiran
A. Program K/L yang bisa Alur Pikir (Opsional)
didukung oleh tugas dan fungsi Pola Pikir (Opsional)
Polri/ K/L Peserta didik Tabel EFAS, IFAS, SFAS/ gun teori lain

B. Kondisi Faktual Program Lintas Tabel Proses Manajemen Risiko
Lampiran Lain yang terkait penulisan.

K/L
BAB IV : Pembahasan
&Pemecahan Masalah Catatan:
A. Analisis Strategi / gun teori < Jumlah halaman Naskah Kuliah Kerja Profesi (NKKP) minimal dan
lain maksimal sebanyak 35-50 halaman;
B. Formulasi Strategi « Komposisi persentase setiap bab kurang lebih sebagai berikut : BAB

1=10%, BAB 11=14%, BAB 111=20%, BAB 1V=50%, dan BAB V= 6%;
 Persentase halaman tidak bersifat mutlak, yang diutamakan adalah
BAB V : Penutup subtansi narasi pemikiran serdik bisa diakomodir dalam karya tulis.

: * BACA PPKT HAL 28 - 34
A. Simpulan

B. Rekomendasi -

C. Implementasi Strategi
D. Evaluasi dan Pengendalian

15



F. NASKAH Risalah Kebijakan (Policy Brief)

&) Policy Brief merupakan dokumen rasional dalam memilih kebijakan

tertentu/berfokus pada isu tertentu yang berisi temuan, analisis dan
rekomendasi yang bertujuan untuk meyakinkan sasaran (pembuat
kebijakan) untuk mengadopsi rekomendasi kebijakan yang ditawarkan.

= . Catatan:
A. Bagian Awal « Penulisan karya tulis Policy Brief berupa
Sampul dan Halaman Judul produk perseorangan;
B. Bagian Utama * Jumlah halaman Policy Brief maksimal
JUDUL sebanyak 7 halaman.
ABSTRAK
A. ISU KEBIJAKAN (Pendahuluan + Permasalahan: BACA PPKT HAL 34-38

maksimal 4 paragraf)
B. ANALISIS (manfaatkanteori dan literatur yang relevan)
C. PENUTUP (Simpulan & Rekomendasi)

D. REFERENSI - 16



G. NASKAH RESENSI BUKU

Meresensi buku adalah upaya untuk membaca secara seksama kemudian melakukan evaluasi
( atau mengulas kembali buku/bab buku/artikel yang dibaca tersebut
Ketentuan Penetapan Judul Buku yaitu sebagai berikut:

a. Sesuai dengan tema pendidikan;

b Buku laris di pasaran (bestseller);

C Terbitan minimal dua tahun terakhir;

d. Jumlah halaman buku minimal 100 halaman;

e Judul buku tidak boleh sama dengan serdik lainnya maupun dengan peserta angkatan sebelumnya.

A. Bagian Awal
Sampul dan Halaman Judul

B. Bagian Utama
- Bagian Pertama, Pendahuluan : yang berisi identifikasi buku atau bab buku, atau artikel

(penulis, judul, tahun publikasi, dan informasi lain yang dianggap penting).

« Bagian Kedua merupakan ringkasan atau uraian pendek mengenai isi argumen dari buku/bab
buku/artikel (200 kata).

- Bagian Ketiga, Inti Resensi : berupa inti pembahasan buku/bab buku/artikel yang merupakan
analisis kritis dari aspek pokok yang dibahas dalam buku/bab buku/artikel itu

- Bagian Terakhir adalah simpulan, yang berisi evaluasi ringkas atas kontribusi buku/bab
buku/artikel secara keseluruhan terhadap perkembangan topik yang dibahas. 17




Lanjutan...

C. Bagian Akhir

Lampiran
Berisi Daftar Pustaka yang digunakan oleh peserta didik (jika ada).

Catatan:
« Penulisan karya tulis Naskah Resensi Buku berupa produk perseorangan;
« Jumlah halaman Naskah Resensi Buku maksimal sebanyak 5 -10 halaman.
« BACA PPKT HAL 38 - 40

18



* PERSON
Naskah Laporan Hasil

Pelatihan Kepemimpinan

* KELOMPOK

Naskah Laporan Studi
Kasus dan Diskusi Panel

* KELOMPOK

Naskah Bedah Buku

* POK ANGKATAN

Naskah Seminar PKB
Kejuangan

* POK ANGKATAN

Naskah Hasil Seminar

BAB Il

TUGAS PENULISAN PRODUK PELATIHAN

* POKJAR
Naskah Lap. Praktik Kerja
Dalam Negeri (NLPKDN)

* POK NEG TUJUAN

Naskah Kuliah Kerja Luar
Negeri (NKKLN)

* PERSON

Naskah Lap Kegiatan
Aktualisasi Diri (NLKAD)

¢ KELOMPOK

Naskah Kelompok belajar
(naskah Pokijar)

* POK / PERSON FORMAT DIATUR SENDIRI
Simulasi Kepemimpinan
Strategis dan Simulasi
Kepemimpinan Nasional 19



A. NASKAH LAP. HASIL PELATIHAN KEPEMIMPINAN

k) lalah salah satu bentuk kegiatan khusus yang ditujukan melatih peserta
didik memahami dan menginternalisasi nilai-nilai kepemimpinan
kedalam perilaku sehari-hari khususnya saat mengikuti Pendidikan di

Sespimti Sespim Lemdiklat Polri.

FORMAT
A. Bagian Awal

Sampul dan Halaman Judul
B. Bagian Utama
« Pendahuluan yang menjelaskan latar belakang dilaksanakannya pelatihan
kepemimpinan.

« Pembahasaan:
a. Pengetahuan dan keterampilan pelatihan yang dapat diaplikasikan

pada profesi serdik;
b. Kontribusi pelatihan terhadap peningkatan kinerja peserta didik (di

Lembaga Pendidikan & di tempat tugas). -

20



Lanjutan format....

C. Penutup

Simpulan dan pernyataan sikap peserta didik setelah mengikuti
Latihan.

Catatan:
« Penulisan karya tulis Naskah Pelatihan Kepemimpinan berupa produk
perseorangan;
« Jumlah halaman NaskahPelatihan Kepemimpinan maksimal sebanyak
5 -7 halaman.,
* PPKT HAL 41 -42

21



B. NASKAH LAPORAN STUDI KASUS DAN DISKUSI PANEL

Laporan studi kasus dan diskusi panel ialah produk laporan yang disusun secara
kelompok (pokjar) atas hasil diskusiyang bersifat formal yang menghadirkan
beberapa pemateri dari sudut pandang yang berbeda

FORMAT
A. Bagian Awal

Sampul dan Halaman Judul

B. Bagian Utama

1. Pendahuluan
2. Pembahasaan:

a. Fakta-fakta tentang materi/topik diskusi;

b. Perspektif ahli ke-1 tentang materi;

c. Perspektif ahli ke-2 tentang materi;

d. Perspektif ahli ke-3 tentang materi;

e. Analisis penulis terhadap perspektif para ahli dengan memanfaatkan teori, pendapat ahli, instrumental
input, pengalaman penulis yang menghasilkan rumusan solusi menurut penulis/peserta didik.

3. Penutup

Berisi Simpulan dan Rekomendasi - 22



LANJUTAN FORMAT... LAP. STUDI KASUS & DISKUSI PANEL

C. Lampiran
Daftar Pustaka

Catatan:
« Penulisan karya tulis Naskah Laporan Studi Kasus dan Diskusi

Panel berupa produk kelompok;
* Jumlah halaman Naskah Laporan Studi Kasus dan Diskusi

Panel maksimal sebanyak 10 - 15 halaman.
* PPKT HAL 42 - 43

23



C. NASKAH BEDAH BUKU

k) lalah naskah yang disusun berdasarkan diskusi yang membicarakan seputar

isi buku. Bedah buku tidak hanya menjelaskan tentang bagaimana isi buku,
tetapi justru lebih fokus pada latar belakang penulis menuliskan tema dan
alasan membuat buku tersebut.

FORMAT

A. Bagian Awal
Sampul dan Halaman Judul

B. Bagian Utama
« Pendahuluan: Berisi narasi tentang Latar Belakang dilaksanakannya diskusi
bedah buku, judul buku, penulis buku dan urgensinya diskusi bedah buku

terhadap pelaksanaan tugas.

« Pembahasaan:
a.Tata Bahasa

b.Gaya Bahasa

c.Analisis Komparasi dengan buku sejenis. - 24




Lanajutan ....format NASKAH BEDAH BUKU

. Penutup : Berisi simpulan
. Lampiran : Daftar Pustaka

C. Bagian akhir
- Daftar Pustaka
- Lampiran
Catatan:
« Penulisan karya tulis Naskah Bedah Buku berupa produk
kelompok;
 Jumlah halaman Naskah Bedah Buku maksimal sebanyak 10 -15
halaman.

 PPKT HAL 43 -45 -

25



D. NASKAH SEMINAR PKB KEJUANGAN

S

Naskah Seminar PKB Kejuangan mengikuti format Nastrap
atau mengikuti format yang ditentukan oleh kepala proyek
PKB Kejuangan. Penulisan Naskah Seminar PKB Kejuangan
berupa produk kelompok angkatan.

26



E. NASKAH HASIL SEMINAR
Naskah hasil seminar ialah naskah karya tulis yang disusun
oleh peserta didik secara bersama yang bersumber dari topik
seminar angkatan.

FORMAT
A. Bagian Awal

Sampul dan Halaman Judul
Daftar Isi

B. Bagian Utama

BAB | PENDAHULUAN (Maksimal 10% jumlah halaman)

Berisi tentang latar belakang dan permasalahan serta persoalan.
BAB Il PEMBAHASAN (Maksimal 84% jumlah halaman)

Berisi tentang fakta, dan analisis terhadap fakta yang disajikan.
BAB Il PENUTUP (Maksimal 6% jumlah halaman)

Berisi tentang simpulan dan rekomendasi. - 27




Lanjutan....... fotmat NASKAH HASIL SEMINAR

C. Bagian Akhir

Daftar Pustaka
Lampiran

Catatan:
- Penulisan karya tulis Naskah Hasil Seminar berupa produk
kelompok angkatan,
 Jumlah halaman Naskah Hasil Seminar maksimal sebanyak 15-
20 halaman.

28



F. NASKAH LAPORAN PRAKTIK KERJA DALAM NEGERI (NLPKDN)

&) ialah produk karya tulis kelompok yang merupakan hasil pendalaman terhadap
materi perkuliahan yang dipraktikkan pada satuan kerja tingkat Kepolisian Daerah
(Polda) sesuai topik praktik kerja yang dirumuskan. NLPKDN berisi tentang naskah
laporan yang membahas temuan-temuan yang positif dan temuan yang masih perlu
ditingkatkan yang dibahas sesuai dengan materi pelajaran yang diterima dengan
disertai analisis konstruktif berupa pemecahan masalah (problem solving) yang
bersifat konsepsional dan strategis.

FORMAT

A. Bagian Awal
Sampul dan Halaman Judul
Daftar Isi
Daftar Tabel
Daftar Gambar

29



Lanjutan Struktur...... NLPKDN
B. Bagian Utama

BAB | Pendahuluan BAB Il Pembahasan
a. Latar Belakang a. Kondisi Faktual KK Ke-3
b. Rumusan Masalah b. Kondisi Faktual KK Ke-2

c. Maksud dan Tujuan
d. Ruang Lingkup dan Sistematika
e. Pengertian

c. Kondisi Faktual KK Ke-1/Persoalan-Persoalan

 Narasi tentang kondisi faktual persoalan:
* Poin 2 dan seterusnya disesuaikan dengan
jumlah persoalan yang dirumuskan)

BAB Il Tinjauan Pustaka

a. Kajian Teori : Grand, Middle, Applied Theory

b. Kajian Konsepsi (terkait peraturan pendukung/penghambat kinerja
Polda/Provinsi/Polres/Kabupoaten/Kota)

c. Kerangka Berpikir

d. Hipotesis (Optional)

e. Metode Penelitian

y



Lanjutan format........ NLPKDN
Lanjutan Bagian Utama

BAB IV Pembahasan & Pemecahan Masalah
A. Analisis Strategi ( dapat gunakan teori lain)

B. Formulasi Strategi Catatan:

C. Implementasi Strategi - Jumlah halaman Naskah Laporan Praktik Kerja

D. Evaluasi dan Pengendalian Dalam Negeri (NLPKDN) minimal dan maksimal

BAB V Penutup sebanyak 50-60 halaman;

A. Simpulan

B. Rekomendasi « Komposisi persentase setiap BAB kurang lebih

sebagai berikut: BAB 1=10%, BAB 11=14%, BAB

C. Bagian Akhir 111=20%, BAB 1V=40%, dan BAB V= 6%;

 Daftar Pustaka

* Lampiran

* Alur Pikir (Opsional)

» Pola Pikir (Opsional)

« Tabel EFAS, IFAS, SFAS/ gunakan teori
lain

» Tabel Proses Manajemen Risiko

« Lampiran Lain yang terkait penulisan -

« Persentase halaman tidak bersifat mutlak, yang
diutamakan adalah subtansi narasi pemikiran serdik
bisa diakomodir dalam karya tulis.

* BACA PPKT HAL 47 - 52



G. NASKAH KULIAH KERJA LUAR NEGERI (NKKLN)

NKKLN berisi tentang naskah yang membahas perbandingan suatu
model/penyelesaian masalah yang berlaku di Indonesia dengan negara sahabat
untuk dijadikan suatu pembelajaran dan pengembangan. NKKLN dibuat sebagai
bahan acuan (pembahasan) dalam pelaksanaan ujian dan diskusi serta dipaparkan
dihadapan tim evaluasi yang menilai.

FORMAT

A. Bagian Awal

Sampul dan Halaman Judul
Daftar Isi

Daftar Tabel

Daftar Gambar

32



Lanjutan Format..... NASKAH NKKLN
B. Bagian Utama

BAB | Pendahuluan BAB Il Tinjauan Pustaka

a. Latar Belakang a. Kajian Teori : Grand, Middle, Applied
b. Rumusan Masalah Theory

c. Maksud dan Tujuan b. Kerangka Berpikir

d. Ruang Lingkup c. Hipotesis (Optional)

f. Sistematika d. Metode Penelitian

e. Pengertian

BAB Ill Kondisi faktual BAB IV Penutup

a. Studi Perbandingan Persoalan Ke-1 . Simpulan
b. Studi Perbandingan Persoalan Ke-2 ~ b. Rekomendasi
C. dst

y



Lanjutan Format........ NASKAH NKKLN
B. Bagian Akhir

1.Daftar Pustaka

2.Lampiran
a.Alur Pikir (Opsional)

b.Pola Pikir (Opsional)
c. Lampiran Lain yang terkait penulisan

Catatan:
« Jumlah halaman NaskahKuliah Kerja Luar Negeri (NKKLN) minimal dan
maksimal sebanyak 50-60 halaman
« Komposisi persentase setiap BAB kurang lebih sebagai berikut: BAB 1=10%,
BAB 11=20%, BAB 111=60%, dan BAB IV=10%.
« Persentase halaman tidak bersifat mutlak, yang diutamakan adalah subtansi
narasi pemikiran serdik bisa diakomodir dalamkaryatulis.

 BACA PPKT HAL 52 - 55 - 34



H. NASKAH LAPORAN KEGIATAN AKTUALISASI DIRI (NLKAD)

g Kegiatan aktualisasi diri menekankan pada pengalaman Serdik untuk memahami proses
kepemimpinan dan manajemen Polri sesuai dengan tingkatannya. Pengalaman ini termuat dalam
kegiatan apprenticeship, leader branding, dan leader expo. Produk Kegiatan aktualisasi diri
dituangkan dalam bentuk karya tulis Perorangan yang bersifat pemecahan masalah (problem
solving) berdasarkan hasil pengamatan dan pendalaman materi di lapangan.

format

A. Bagian Awal
» Lembar Pengesahan
- Kata Pengantar
 Daftar Isi

B. Bagian Utama
BAB | Pendahuluan

a. Latar Belakang Aktualisasi Diri
b. Tujuan Aktualisasi Diri
C. Ruang Lingkup Aktualisasi Diri
d. Bentuk Aktualisasi Diri
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Lanjutan Format.....NASKAH NLKAD

BAB Il Laporan Kegiatan BAB Il Penutup
A. Deskripsi Kegiatan Aktualisasi Diri ]
1. Tahap Persiapan a. Simpulan.
2. Tahap Pelaksanaan b. Rekomendasi

Deskripsi kemampuan kepemimpinan yang dicapai
Deskripsi kemampuan manajemen yang dicapai

a. Pengenalan lingkungan Satker

b. Pengamatan, wawancara, dan studi dokumen . .

¢. Shadowing C. Bagian Akhir

d. Aktualisasi kemampuan 1 Daftar Pustaka

e. ldentifikasi keluhan masyarakat terhadap layanan Polri . .

3. Hasil yang di peroleh 2.Lampiran-Lampiran
a.

b.

Catatan:
Alternatif * Jumlah halaman Naskah Laporan Kegiatan
Aktualisasi Diri (NLKAD) maksimal sebanyak
15-20 halaman;

B. Analisis Faktor Pendukung, Penghambat, dan
Pemecahan Masalah

1. Analisis Faktor Pendukung dan Penghambat . Persentase halaman tidak bersifat mutlak,
a. Analisis Faktor Pendukung Pencapaian yang diutamakan adalah subtansi narasi
Kemampuan Kepemimpinan dan Manajemen Polri serdik bisa diakomodir dalam tulisan.
b. Analisis Faktor Penghambat Pencapaian « BACA PPKT HAL 55 - 57

Kemampuan Kepemimpinan dan Manajemen Polri
2. Alternatif Pemecahan Masalah
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&) . NASKAH KELOMPOK BELAJAR (NASKAH POKJAR)

Adalah produk karya tulis Kelompok Belajar serdik merupakan hasil pendalaman terhadap salah
satu materi ASTA CITA Presiden Prabowo ( penentuan topik Asta Cita akan ditentukan oleh
Lembaga untuk masing-masing kelompok belajar/Pokjar).

Dikaitkan dgn perkuliahan (mata pelajaran utama )/ gabungan dri beberapa mata pelajaran
sejenis yg memuat pokok bahasan disertai Upaya pemecahan masalah ( problem solving ) bersifat
konsepsional & strategis serta disesuaikan dengan tupoksi Polri ( masing-masing pokjar akan

buat 1 produk naskah )
B. Bagian Utama
format BAB | Pendahuluan
a. Latar Belakang
A. Bagian Awal b. Rumusan masalah
« Sampul dan halaman judul C. Ruang Lingkup
« Daftar Isi d. Sistematika

e. Pengertian-pengertian
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Lanjutan Format.....NASKAH KELOMPOK BELAJAR /POKJAR
BAB II Tin_iauan Pustaka BAB V Penutup
A. Landasan Teori A. Simpulz;n

1. Grand theory B. Rekomendasi
2. Middle Theor

3. Applied Theory

Catatan:
« Jumlah halaman Naskah Kelompok belajar
(Pokjar) minimal 60 halaman;

B. Kerangka Berpikir Teoritis
C. Metode Penelitian

BAB IIl Kondisi Faktual + Komposisi persentase setiap BAB kurang
A. Kondisi Umum (gambaran umum pok. Kk 3,2,1) lebih sebagai berikut: BAB 1=10%, BAB
B. Kondisi Faktual Kelompok Kata 1 (persoalan 1) 11=14%, BAB 111=20%, BAB IV=50%, dan
BAB V= 6%;

C. Kondisi Faktual Kelompok Kata 2 (persoalan 2)

D. (Poin selanjutnya disesuaikan dengan jumlah persoalan  yang dirumuskan). . Persentase halaman tidak bersifat mutlak

BAB IV Pembahasan &Pemecahan Masalah yang diutamakan adalah subtansi narasi
A. Analisis Strategi / gun teori lain pemikiran serdik bisa diakomodir dalam
B. Formulasi Strategi karya tulis.
C. Implementasi Strategi * BACA PPKT HAL 57 - 71

D. Evaluasi dan Pengendalian
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g Produk yang dihasilkan oleh peserta didik dapat berupa produk
perseorangan dan/atau kelompok. Format produk diatur tersendiri.

k) Produk yang dihasilkan oleh peserta didik dapat berupa produk
Perseorangan dan/atau kelompok. Format produk diatur tersendiri
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BAB IV
TUGAS PENULISAN PRODUK PENGASUHAN

“PeRsov/ A, Nlaskah Esai
(Pengasuhan)/ MTM

* PERSON

D. Naskah Laporan
Proyek Perubahan

*PERSON / POK

B. Naskah Laporan
Kegiatan

* PERSON

E. Naskah Rencana Kerja

* PERSON

C. Naskah Proposal

[
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A. NASKAH ESAI (PENGASUHAN)/ MTM

¢ FORMAT

« Pendahuluan : berisikan identifikasi isu yang akan diangkat, dengan memberikan
latar belakang berupa penggambaran situasi atau kondisi terkini terkait topik.

« Pembahasan : Pada pembahasan berisi narasi dari dimensi pengetahuan suatu
nilai yang terdiri dari
« Konsep nilai (menurut kamus dan ahli);
e Landasan nilai (menurut sumber/kitab suci dan teori);

« Penerapan nilai (perspektif keilmuan dan implementasi);
» Problem dan solusi (kenyataan yang ada dan solusi).

- Simpulan : bagian tempat penulis melakukan penguatan terhadap isu nilai yang
dibahas dan relefansinya dengan pelaksanaan tugas sebagai pemimpin.

Catatan:
1. Penulisan karya tulis naskah Esai (Pengasuhan) berupa produk perseorangan;
2. Jumlah halaman naskah Esai (Pengasuhan) maksimal sebanyak 5-6 halaman (pendahuluan 1
hal, pembahasan 4 hal masing-masing dimensi 1 hal, dan simpulan 1 hal).
BACA PPKT HAL 72 - 73
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B. NASKAH LAPORAN KEGIATAN

&) ialah dokumen yang menjelaskan tentang suatu kegiatan yang
dilakukan sebagai bentuk akuntabilitas dari peserta didik.

FORMAT

A. Pendahuluan: Catatan:
« Umum « Penulisan karya tulis Laporan Kegiatan dapat
« Maksud dan Tujuan berupa produk perseorangan/kelompok;
« Dasar * Jumlah halaman naskah Laporan Kegiatan
* Ruang Lingkup maksimal sebanyak 7 (tujuh) halaman.

B. Hasil yang dicapai * BACA PPKT HAL 73 - 74

« Tugas yang dilaksanakan

« Hambatan

- Hal-hal yang perlu dilaporkan
C. Penutup

« Simpulan

« Saran
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C. NASKAH PROPOSAL

lalah sebuah masukan kegiatan yang dituangkan dalam sebuah tulisan
berisikan rencana atau rancangan kegiatan yang dirinci dengan jelas.

FORMAT

A.Pendahuluan:
- LatarBelakang
« Maksud dan Tujuan
B. RancanganProyek
« Fakta
« Urgensi Isu (Tingkat kepentingan proyek/tema yang diangkat)
« Timeline (dalam bentuk tabel)
C. Penutup
Simpulan (penguatan pentingnya proyek/tema yang diusung)

Catatan:

1. Penulisan karya tulis Proposal berupa produk perseorangan;

2. Jumlah halaman Proposal maksimal sebanyak 7 (tujuh) halaman.
PPKT HAL 74 - 75
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D. NASKAH LAPORAN PROYEK PERUBAHAN

&) ialah laporan kegiatan peserta didik dalam menyelenggarakan manajemen
perubahan terhadap suatu masalah/tantangan yang diberikan.

FORMAT
BAGIAN AWAL
1.Sampul dan Halaman judul
2.Daftar Isi
3.Daftar Tabel
4.Daftar Gambar Catatan :
« Penulisan karya tulis Naskah Laporan
BAGIAN UTAMA/PROYEK PERUBAHAN Proyek  Perubahan  berupa  produk
A.Pendahuluan perseorangan;
B. Rancangan Proyek perubahan * Jumlah halaman Naskah Laporan Proyek
C. Pelaksanaan Proyek Perubahan Perubahan sebanyak 10 - 15 (lima belas)
D. Penutup halaman.
 PPKT HAL 75 - 76
BAGIAN AKHIR

1.Daftar Pustaka
2. Lampiran
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E. NASKAH RENCANA KERJA

Rencana Kerja pada bidang pengasuhan ialah rencana kerja yang
disusun oleh senat untuk periode 1 (satu) tahun anggaran pendidikan

FORMAT
BAGIAN AWAL
1.Sampul dan Halaman judul Catatan ) , ,
: « Penulisan karya tulis Rencana Kerja
2.Daftar Isi

berupa produk perseorangan;
* Jumlah halaman naskah Rencana Kerja
sebanyak 15 -20 (dua puluh) halaman.
 PPKT HAL 76 - 78

3.Daftar Tabel
4. Daftar Gambar

BAGIAN UTAMA
BAB | Pendahuluan
BAB Il Visi, Misi, Tujuan dan Sasaran
BAB Ill Program, Kegiatan dan Anggaran
BAB IV Penutup

(Narasi Penutup)
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BAB V
TUGAS PENULISAN PENYELESAIAN STUDI
(NASKAH STRATEGI PERSEORANGAN (NASTRAP))

A NASKAH STRATEGIS PERSEORANGAN (NASTRAP)

Naskah Strategi Perseorangan (Nastrap) merupakan
naskah akademik Perseorangan sebagai tugas akhir
peserta didik Sespimti dan salah satu prasyarat
kelulusan pendidikan. Pada tahap awal peserta didik
diwajibkan mengajukan proposal penelitian yang
akan diuji oleh tim yang dibentuk dan didampingi oleh
Tutor.




FORMAT NASTRAP

A. BAGIAN AWAL

« Sampul luar & sampul dalam serta Halaman

Judul
° Kata Pengantar BAB " Tinjauan pustaka .

Pernyataan keaslian A. Landasan Teori ( Grand, Middle, applied theory)

Persetujuan Pembimbing B. Kérangk.a Berpikir Teoritis
Daftar Isi C. Hipotesis

Daftar Tabel (bila ada) D. Metode Penelitian
Daftar Gambar E. Penelitian Terdahulu

B. BAGIAN UTAMA
BAB | Pendahuluan :
A. Latar Belakang
B. RumusanMasalah
C. Maksud dan Tujuan
D. Ruang lingkup
E. Sistematika
F. Metode dan Pendekatan
G. Pengertian-pengertian
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Lanjutan format..... NASTRAP

BAB Ill Kondisi Faktual dan Pembahasan :
A. Kondisi Umum ( pok kata 3, 2 dari judul ) dan didukung data-data
B. Kondisi Faktual Kelompok Kata Ke-1 tentang pertanyaan kajian/persoalan ke-1
1. Kondisi Faktual dan Pembahasan
2. Faktor yang Mempengaruhi
C. ( Poin selanjutnya disesuaikan dengan jumlah persoalan yang dirumuskan ).

BAB IV Pembahasan & Pemecahan Masalah:
A. Analisis Strategis ( teori alternatif 1 atau
gunakan teori lain)
B. Formulasi Strategi
C. Implementasi Strategi
D. Evaluasi dan Pengendalian

BAB V Penutup:
A. Simpulan
B. Rekomendasi
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Lanjutan format..... NASTRAP

C. BAGIAN AKHIR

Daftar Pustaka

Lampiran

A. Alur Pikir (Opsional)

B. Pola Pikir (Opsional)

C. Tabel penghitungan efas, ifas, sfas (AHP) / gunakan teori lain
D. Tabel Proses Manajemen Risiko

E. Lampiran Lain yang terkait penulisan

F. Daftar Riwayat Hidup dan Foto

Catatan:

Jumlah halaman Nastrap minimal dan maksimal sebanyak 80 -90 halaman;
Komposisi persentase setiap BAB kurang lebih sebagai berikut: BAB 1=10%, BAB
11=14%, BAB 111=20%, BAB IV=50%, dan BAB V= 6%);

Persentase halaman tidak bersifat mutlak, yang diutamakan adalah subtansi narasi
pemikiran serdik bisa diakomodir dalam karya tulis.

PPKT HAL 79 - 93 a7




TUGAS PENULISAN PENYELESAIAN STUDI

B . NASKAH ANGKATAN

k) Naskah Angkatan merupakan naskah akademik sebagai tugas akhir peserta
didik/ Angkatan sespimti, dmna naskah ini merupakan kajian tulisan
berdasar program ASTA CITA Presiden RI.
Senat menunjuk tim Perumus Penulis Naskah Angkatan, diharapkan
mampu memberikan Solusi pemecahan masalah yg berskala nasional.
Tim perumus akan didampingi oleh pembimbing ( yg ditentukan oleh
lembaga

Ny &
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A. BAGIAN AWAL
« Sampul luar & sampul dalam serta Halaman

I
. ngtua Pengantar BAB Il Tinjauan pustaka :
- Pengesahan Pembimbing A. Landasan Teori ( Grand, Middle, applied theory)
e Daftar Isi B. Kerangka Berpikir Teoritis
- Daftar Tabel (bila ada) C. Hipotesis
 Daftar Gambar D. Metode Penelitian

B. BAGIAN UTAMA
BAB | Pendahuluan:
A. Latar Belakang
B. RumusanMasalah
C. Maksud dan Tujuan
D. Ruang lingkup
E. Sistematika
F. Metode dan Pendekatan
G. Pengertian-pengertian 45




Lanjutan format..... NASKAH ANGKATAN

BAB Ill Kondisi Faktual dan Pembahasan :
A. Kondisi Umum ( pok kata 3, 2 dari judul ) dan didukung data-data
B. Kondisi Faktual Kelompok Kata Ke-1 tentang pertanyaan kajian/persoalan ke-1
1. Kondisi Faktual dan Pembahasan
2. Faktor yang Mempengaruhi
C. ( Poin selanjutnya disesuaikan dengan jumlah persoalan yang dirumuskan ).

BAB IV Pembahasan & Pemecahan Masalah:
A. Analisis Strategis ( teori alternatif 1 atau
gunakan teori lain)
B. Formulasi Strategi
C. Implementasi Strategi
D. Evaluasi dan Pengendalian

BAB V Penutup:
A. Simpulan
B. Rekomendasi
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Lanjutan format..... NASKAH ANGKATAN

C. BAGIAN AKHIR

Daftar Pustaka

Lampiran

A. Alur Pikir (Opsional)

B. Pola Pikir (Opsional)

C. Tabel penghitungan efas, ifas, sfas (AHP) / gunakan teori lain
D. Tabel Proses Manajemen Risiko

E. Lampiran Lain yang terkait penulisan

F. Daftar Riwayat Hidup dan Foto

Catatan:

Jumlah halaman Naskah Angkatan minimal 100 halaman;

Komposisi persentase setiap BAB kurang lebih sebagai berikut: BAB 1=10%, BAB
11=14%, BAB 111=20%, BAB IV=50%, dan BAB V= 6%);

Persentase halaman tidak bersifat mutlak, yang diutamakan adalah subtansi narasi
pemikiran serdik bisa diakomodir dalam karya tulis.

PPKT HAL 94 - 105 a7




BAB VI
ISU ORISINALITAS DAN PLAGIARISME

Sanksi bagi Tindakan Plagiat

« Apabila ditemukan similarity indexnya di atas 30% maka karya tulis tersebut akan
diserahkan ke tim pemeriksa internal untuk diteliti lebih lanjut;

« Apabila hasil penelitian dari tim pemeriksa internal ditemukan 31 % ke atas memenubhi
unsur dari point 18 ( dim buku pedoman plagiarisme ) dinyatakan sebagai perbuatan plagiat;

- Apabila kutipan 31 % ke atas dinyatakan sebagai perbuatan plagiat;

- Apabila dalam pelaksanaan evaluasi tim penguji menemukan karya tulis yang di duga
seluruh ide/gagasannya dibuatkan orang lain, penguji membuat Berita Acara ke Baghindik
untuk selanjutnya diserahkan ke tim pemeriksa internal;

- Apabila hasil penelitian dari tim pemeriksa internal ditemukan perbuatan plagiat maupun
karya tulis yang seluruh ide/gagasannya dibuatkan oleh orang lain, maka akan
dilimpahkan ke Sidang Dewan Pendidikan Sespim yang ditetapkan berdasarkan surat
perintah Kasespim Lemdiklat Polri;

» Karya tulis peserta didik yang terbukti plagiat maka dikategorikan sebagai Karya Tulis yang
tidak bisa dinilai (unclassified) dan dikenakan sanksi berupa pengembalian peserta didik
tersebut ke kesatuan asal sesuai mekanisme yang berlaku.
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BAB ViI
TEKNIK PENULISAN

* PPKT HAL 111 - 114 * PPKT HAL 118 - 120

A. Penulisan Huruf D. Teknik Penulisan
Lainnya

* PPKT HAL 114 - 115 * PPKT HAL 121 - 125

B. Penulisan Angka dan E. Penulisan Kutipandan

Bilangan Sumber Kutipan

* PPKT HAL 116 - 117 * PPKT HAL 126 - 131

C. Penggunaan Tanda F. Penulisan Daftar

Baca Rujukan atau Referensi
BAB VIII
PENUTUP

Dengan Dberlakunya panduan ini, maka Keputusan Kasespim Lemdiklat Polri Nomor:
Kep/04/1/2024 Tanggal 15 Januari 2024 tentang Pedoman Penyusunan Karya Tulis Peserta Didik
Sespimti Polri sebelumnya dinyatakan TIDAK BERLAKU.
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